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SUPERINTENDENCIA REG.DEP.POLICIA FEDERAL - DF

Estudo Técnico Preliminar 4/2026

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 08280.000690/2026-57

2. Descricao da necessidade

A presente demanda visa a aquisicao de carimbos automaticos, destinados ao atendimento das rotinas administrativas que exigem
autenticacao, validacao e padronizacao de registros oficiais em documentos fisicos, formularios, protocolos e controles internos.

O uso de carimbos automaticos se mostra necessario e estratégico para garantir agilidade operacional, legibilidade das informacdes
, padronizacao visual e reducdo de falhas manuais, especialmente em atividades recorrentes e de alto volume documental.
Diferentemente de carimbos manuais convencionais, 0 modelo automatico proporciona maior ergonomia, rapidez na operagéo e menor
desgaste do equipamento ao longo do tempo.

Para atender adequadamente as necessidades institucionais, o objeto devera possuir as seguintes especificagdes minimas,
consideradas essenciais ao desempenho esperado:

® Tipo: Automético
® Caracteristicas adicionais: Sistema retratil com mola
® Formato: Retangular
® Dimensdes aproximadas:
® Comprimento: 8,0 cm
® largura: 1,5cm
® Material da base: Emborrachado ou resina de gravacdo
® Material do corpo: Resina plastica resistente
® Tipo de tinta: Almofada interna substituivel
® Cor da tinta: Preta

Essas caracteristicas asseguram durabilidade, facilidade de reposicao da almofada, qualidade da impressao e compatibilidade
com o uso continuo, reduzindo custos de manutencao e substituicdo prematura.

Como referéncia técnica, admite-se o modelo Nykon A2582, ou outro equivalente técnico, desde que atenda integralmente as
especificacdes descritas, vedada qualquer indicagdo de marca como requisito obrigatério, em observancia aos principios da isonomia e
da competitividade.

A auséncia desse material comprometeria a eficiéncia dos fluxos administrativos, aumentando o tempo de execucgéo das atividades e o
risco de inconsisténcias documentais, razdo pela qual a contratagdo se mostra necessaria, adequada e alinhada ao interesse publico.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
DELEMIG/DREX/SR/PF/DF LUCICLEIA SOUZA E SILVA ROLLEMBERG
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4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

A contratacdo devera atender a requisitos técnicos, funcionais, operacionais e de conformidade, de modo a assegurar que o objeto
adquirido seja adequado ao uso institucional, duravel, eficiente e compativel com as rotinas administrativas.

4.1 Requisitos Técnicos

O carimbo a ser fornecido devera atender, no minimo, as seguintes especificacdes:
® Ser automatico, com sistema retratil acionado por mola, garantindo retorno imediato ap4s o uso;
® Possuir formato retangular, adequado a padronizagdo de textos administrativos;

® Apresentar dimensdes aproximadas de 8,0 cm (comprimento) por 1,5 cm (largura), admitidas variagBes minimas que nédo
comprometam a legibilidade;

® Conter base em material emborrachado ou resina de grava¢ao, assegurando impressao uniforme;
® Ter corpo confeccionado em resina plastica resistente, compativel com uso continuo;
® Dispor de almofada interna substituivel, permitindo manutencéo simples e prolongamento da vida util;
® Utilizar tinta na cor preta, com boa fixacao e contraste.
4.2 Requisitos Funcionais
® Produzir impressdes nitidas, legiveis e uniformes, sem falhas ou borrées;
® Permitir operagdo rapida e ergondmica, reduzindo esforgo repetitivo do usuario;
® Manter desempenho adequado mesmo apés uso continuo e repetitivo.
4.3 Requisitos de Qualidade e Durabilidade
® O material devera ser novo, sem uso anterior ¢ livre de defeitos de fabricagao;
® (Os componentes devem suportar uso frequente, sem perda significativa de qualidade da impresséo;
® A almofada interna devera permitir reposicdo sem necessidade de ferramentas especiais.
4.4 Requisitos de Compatibilidade e Equivaléncia

® Seré aceita referéncia técnica ou equivalente, desde que o produto ofertado atenda integralmente aos requisitos técnicos e
funcionais estabelecidos;

® Nao sera admitida reducado de qualidade, desempenho ou durabilidade sob o argumento de equivaléncia.
4.5 Requisitos de Conformidade Administrativa

® O fornecimento devera observar as normas aplicaveis as contratagdes publicas, bem como as boas praticas de padronizacdo
administrativa;

® O produto devera ser entregue conforme as condicgdes, prazos e locais definidos no Termo de Referéncia.

Esses requisitos foram definidos com o objetivo de mitigar riscos de aquisi¢do inadequada, evitar retrabalho, assegurar eficiéncia
operacional e garantir o melhor custo-beneficio para a Administracao.

5. Levantamento de Mercado

O levantamento de mercado foi realizado por meio de pesquisa em bases oficiais e especializadas, com o objetivo
de identificar precos praticados e verificar a existéncia de fornecedores aptos a atender a demanda.
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Foram utilizadas, como referéncia, as seguintes fontes:

* Banco de Precos, ferramenta especializada que consolida dados de contratacdes publicas realizadas por
diversos 6rgéos e entidades da Administracdo Publica, permitindo a analise de valores praticados em
aquisicoes similares;

* Pesquisa de Precos do Comprasnet, mediante consulta a contratacdes homologadas e registros de precos
vigentes, referentes a aquisicao de papel para impressao formato A4, branco, gramatura 75 g/m2, com resmas
de 500 folhas.

As consultas realizadas demonstraram que o objeto possui ampla oferta no mercado, com diversos fornecedores e
valores compativeis entre si, ndo sendo identificadas restricdes a competitividade. As especificacfes adotadas
refletem padrdes amplamente utilizados em contratagdes publicas, nao limitando indevidamente a participacdo de
potenciais fornecedores.

Diante do carater comum e padronizado do objeto, ndo se mostrou necessaria a realizacao de consulta ou
audiéncia publica, nos termos do art. 7°, inciso Il e §1°, da Instru¢cdo Normativa n® 40/2020. Conclui-se que os
requisitos definidos séo indispensaveis e adequados ao atendimento da demanda, razéo pela qual ndo se aplica a
justificativa prevista no 82° do mesmo artigo.

6. Descricao da solucao como um todo

A solucao definida consiste na aquisi¢ao de carimbos automaticos, com caracteristicas técnicas padronizadas, destinados a suprir de
forma continua e eficiente as necessidades das rotinas administrativas que demandam autenticacéo, conferéncia e identificacao formal de
documentos fisicos.

Trata-se de uma solugdo simples, consolidada no mercado e amplamente utilizada pela Administracao Publica, adequada ao
volume de uso esperado e compativel com a natureza das atividades desenvolvidas. O carimbo automatico proporciona rapidez,
padronizacao, legibilidade e ergonomia, reduzindo falhas operacionais e o tempo despendido em atividades repetitivas.

Manutencdo e Assisténcia Técnica

A solugdo ndo demanda assisténcia técnica especializada, tampouco contratos de manutengdo continuada. A manutencao necessaria
€ minima e de baixa complexidade, restrita a substituicdo da almofada interna de tinta quando do seu desgaste natural, procedimento
que pode ser realizado pelo proprio usuario, sem ferramentas especificas ou suporte técnico externo.

N&o héa necessidade de:
® |nstalacao;
® Treinamento especifico;
® Suporte técnico recorrente;
® |Infraestrutura adicional.

Essa caracteristica reduz significativamente riscos operacionais, custos indiretos e dependéncia de fornecedores ao longo do ciclo de
vida do produto.

Justificativa Técnica da Escolha da Solucao

Sob o aspecto técnico, o carimbo automatico foi escolhido por:
® Oferecer melhor desempenho operacional em comparacgdo aos carimbos manuais convencionais;
® Garantir impressdes uniformes e padronizadas, essenciais para documentos oficiais;
® Possuir maior durabilidade, em razdo do sistema retratil com mola e materiais resistentes;

® Permitir manutencao simples, sem interrupgdo das atividades administrativas.
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A solucgdo atende integralmente a necessidade identificada, sem excessos tecnoldgicos ou funcionalidades desnecessérias, mantendo
aderéncia ao principio da adequacéo.

Justificativa Econémica da Escolha da Solucao

Do ponto de vista econdmico, a solucéo apresenta excelente relacdao custo-beneficio, considerando:

Baixo custo unitario de aquisicao;
Vida util prolongada, reduzindo a necessidade de reposicdo frequente;
Custos de manutenc¢ao praticamente inexistentes, limitados a troca eventual da almofada de tinta;

Auséncia de custos indiretos, como treinamento, suporte técnico ou adaptagées estruturais.

Alternativas mais complexas ou tecnolégicas ndo se mostram economicamente vantajosas, pois implicariam custos superiores sem
acréscimo proporcional de eficiéncia ou funcionalidade para a finalidade pretendida.

Conclusao

Dessa forma, a aquisi¢céo de carimbos automaticos configura uma solucdo técnica e economicamente adequada, proporcional &
necessidade apresentada, de baixo risco, facil implementacao e alto impacto positivo na eficiéncia administrativa, atendendo
plenamente ao disposto no inciso IV do art. 7° da IN n® 40/2020, sendo, portanto, obrigatéria e devidamente justificada neste Estudo
Técnico Preliminar.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

A estimativa das quantidades a serem contratadas foi elaborada em conformidade com o disposto no art. 15, §7°, inciso Il, da Lei n°
8.666/1993, considerando o consumo provavel, a utilizacdo efetiva nas rotinas administrativas e a necessidade de substituicédo e
padronizacao dos materiais atualmente disponiveis.

Critérios Utilizados para a Estimativa

A definicdo do gquantitativo levou em conta os seguintes fatores concretos:

Utilizac&o recorrente de carimbos em atividades administrativas que envolvem conferéncia, autenticagéo e controle documental;
Existéncia de carimbos atualmente em uso com desgaste natural, perda de nitidez e necessidade de substitui¢ao;

Atendimento simultaneo a diferentes setores administrativos, evitando compartilhamento excessivo do material, o que
compromete a eficiéncia e a durabilidade;

Previsdo de continuidade das atividades no horizonte de planejamento, sem reducéo do fluxo documental;

Padronizacdo dos equipamentos, permitindo racionalizacdo de aquisi¢es futuras e eventual economia de escala em contrata¢des
correlatas.

Meméria de Calculo

A guantidade estimada foi definida a partir da seguinte logica:

Quantidade média necessaria para atendimento simultaneo dos setores administrativos demandantes;
Margem minima para substituicdo de equipamentos desgastados ou inoperantes;

Reserva técnica limitada, suficiente para evitar novas aquisigées de pequeno vulto no curto prazo, sem gerar estoque excessivo.

Com base nesse levantamento, definiu-se o seguinte quantitativo:

Quantidade estimada: 15 (quinze) unidades
Valor unitario estimado: R$ 129,90

Valor total estimado: R$ 1.948,50
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Interdependéncia com Outras Contratacoes

Né&o foi identificada interdependéncia direta com outras contratagdes em andamento ou previstas. Contudo, a aquisi¢do em lote Unico
contribui para ganho de escala, reducéo de custos administrativos e maior eficiéncia no processo de contratagdo, em consonancia com
os principios da economicidade e do planejamento.

Conclusao

A guantidade estimada mostra-se adequada, proporcional e tecnicamente justificada, atendendo a demanda atual e previsivel da
Administragcdo, sem caracterizar superdimensionamento. A estimativa estd fundamentada em fatos concretos e observa integralmente o
disposto no inciso V do art. 7° da IN n° 40/2020, sendo, portanto, obrigatéria e devidamente atendida neste Estudo Técnico Preliminar.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 9.742,50

estimativa do valor da contratacdo foi elaborada com base em pesquisa de precos praticados no mercado, considerando carimbos automaticos com
especificacdes técnicas equivalentes as definidas neste instrumento.

Conforme levantamento realizado, obteve-se o seguinte valor referencial:
® Quantidade estimada: 75 (setenta e cinco) carimbos automaéticos
® Valor unitario estimado: R$ 129,90

Memoria de calculo:
R$ 129,90 x 75 = R$ 9.742,50

® Valor total estimado da contratacdo: R$ 9.742,50
O valor estimado mostra-se compativel com os precos de mercado, proporcional a quantidade demandada e adequado a natureza do objeto, ndo se

identificando indicios de sobrepreco. A documentacdo que embasa a pesquisa de precos podera constar em anexo especifico, caso a Administragdo opte
por preservar seu sigilo até a conclusdo do procedimento de contratagdo.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Em observancia ao disposto no §1° do art. 23 da Lei n° 8.666/1993, o parcelamento do objeto constitui a regra geral nas contratacdes
publicas, desde que técnica e economicamente viavel e que nao implique perda de economia de escala, conforme entendimento
consolidado na Sumula n° 247 do TCU.

No caso em andlise, o objeto da contratacdo consiste na aquisicdo de carimbos automaticos, classificados como bens padronizados,
de baixo risco tecnoldgico, ampla oferta no mercado e sem complexidade de fornecimento ou de uso.

Analise da Viabilidade do Parcelamento
A avaliacao técnica e econdmica demonstrou que o parcelamento:

® Nao se justifica sob o aspecto técnico, uma vez que o objeto € homogéneo, indivisivel em termos funcionais e ndo demanda
fornecimento por etapas;

® Nao traz ganho de competitividade relevante, pois o mercado disp8e de diversos fornecedores plenamente capazes de atender
ao quantitativo total estimado;

® Pode gerar perda de economia de escala, com elevagéo de custos administrativos, logisticos e de processamento de multiplos
contratos ou pedidos;

® Aumenta riscos de padronizacao, podendo resultar em fornecimento de modelos distintos, com impactos negativos na
manutencéo, reposi¢éo de insumos e uso pelos servidores.

Aspectos Econdmicos e Operacionais

A aquisicdo em lote Unico:
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® Permite melhor negociacao de precos unitarios, ainda que em contratacéo de pequeno vulto;

® Reduz custos indiretos relacionados a gestéo contratual;

® Garante uniformidade do material fornecido, facilitando o uso e a eventual reposicao de almofadas de tinta;
® Evita fracionamento artificial da despesa, mantendo aderéncia ao planejamento da contratacéo.

Ressalte-se que a cotagao adotou preco unitario de mercado, permitindo ampla competitividade, sem imposi¢éo de quantitativo minimo
gue restrinja a participacao de fornecedores, o que preserva o equilibrio entre competitividade e economia de escala.

Conclusao

Diante do exposto, nao se recomenda o parcelamento da solucdo, por auséncia de vantagens técnicas ou econdmicas, sendo a
contratagdo em lote Unico a alternativa mais eficiente, racional e alinhada ao interesse publico.

A decisdo encontra respaldo no inciso VII do art. 7° da IN n° 40/2020, no art. 23 da Lei n° 8.666/1993 e na Sumula n° 247 do TCU,
atendendo ao carater obrigatério deste campo no Estudo Técnico Preliminar.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Apés analise do objeto pretendido, verificou-se que a aquisi¢cao de carimbos automaticos nao possui contratacdes correlatas ou
interdependentes diretas, sejam elas ja realizadas ou previstas, que condicionem, influenciem ou sejam condicao para a execugédo da
presente contratacdo.

Andlise Técnica da Interdependéncia
O objeto caracteriza-se como bem de consumo comum, de uso auténomo, cuja funcionalidade:
® Independe de outros bens ou servicos para sua utilizagao;
® Nao exige integracdo com sistemas, equipamentos ou solu¢des previamente contratadas;
® Nao demanda fornecimento continuado, suporte técnico especializado ou contratos acessorios.

Eventuais aquisi¢cfes futuras de almofadas de tinta substituiveis ou materiais de expediente similares configuram-se como compras
rotineiras e independentes, ndo se caracterizando como contrata¢des interdependentes, uma vez que podem ser realizadas de forma
isolada, conforme a necessidade e o consumo.

Aspectos de Planejamento e Padronizacao

Embora nado haja interdependéncia formal, a contratag¢&o contribui para a padronizacao dos materiais administrativos, o que pode
facilitar futuras aquisi¢cdes de itens compativeis, sem, contudo, gerar vinculo contratual ou técnico obrigatorio.

Justificativa pelo Ndo Apontamento de Contratagcdes Correlatas

Diante da natureza simples, padronizada e autossuficiente do objeto, ndo se identificou a hecessidade de vinculagcdo com
contratagdes passadas ou futuras. Assim, o ndo apontamento de contratacdes correlatas ou interdependentes encontra-se tecnicamente
justificado, atendendo ao disposto no inciso VIl do art. 7° da IN n° 40/2020 e ao §2° do mesmo artigo, que exige justificativa quando
inexistentes.

Conclusao

Conclui-se, portanto, que ndo ha contratacdes correlatas e/ou interdependentes relacionadas ao objeto desta contratacédo, sendo o
presente campo devidamente preenchido e justificado no ambito deste Estudo Técnico Preliminar.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento
A presente contratacdo encontra-se alinhada ao planejamento institucional do érgdo, na medida em que visa assegurar a

continuidade e a eficiéncia das atividades administrativas, especialmente aquelas relacionadas a formalizagdo, controle e validacéo
de documentos oficiais, que constituem fungbes permanentes e essenciais da Administracéo.
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Relacdo com o Planejamento Institucional

Embora a aquisi¢do de carimbos automaticos possa ndo constar de forma especifica e individualizada no Plano Anual de Contratacdes
(PAC) vigente, trata-se de item de consumo administrativo recorrente, cuja necessidade decorre do funcionamento regular das
unidades administrativas, sendo compativel com as diretrizes de planejamento, racionalizacéo de recursos e apoio as atividades
finalisticas do 6rgao.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

A contratagdo proposta visa gerar beneficios diretos e indiretos para a Administracao, alinhados aos principios da eficiéncia,
economicidade, padronizacao e continuidade do servigo publico, com impactos positivos tanto no desempenho operacional quanto
na gestao de recursos.

Beneficios Operacionais

® Maior agilidade nos fluxos administrativos, reduzindo o tempo gasto em atividades repetitivas de conferéncia e autenticacdo
documental;

® Padronizacao das marcacdes em documentos oficiais, aumentando a clareza, a organizacéo e a confiabilidade das
informacdes registradas;

® Melhoria da ergonomia e do conforto do usuario, em razéo do sistema automatico retratil, reduzindo esforgo fisico e desgaste
no uso continuo;

® Reducao de falhas manuais, como impressdes incompletas ou ilegiveis, comuns em carimbos convencionais desgastados.
Beneficios de Gestado e Controle

® Maior durabilidade dos equipamentos, diminuindo a frequéncia de substituicdes e interrup¢gées no uso;

® Facilidade de manutencao, restrita a substituicdo eventual da almofada de tinta, sem necessidade de suporte técnico;

® Uniformidade dos materiais utilizados, facilitando controle de estoque, reposicdes futuras e padronizagdo administrativa;

® Previsibilidade de custos, dado o baixo valor unitario e a manutengdo minima do objeto.
Beneficios Econdmicos

® Melhor relagao custo-beneficio, considerando o baixo investimento frente ao impacto positivo nas rotinas administrativas;

® Reducao de custos indiretos, como retrabalho, desperdicio de papel e tempo de servidor;

® Otimizacdo dos recursos publicos, com aquisi¢céo proporcional a necessidade real e sem superdimensionamento.
Beneficios Institucionais

® Continuidade dos servicos administrativos, evitando atrasos ou prejuizos decorrentes da falta ou inadequagao do material;

® Aprimoramento da imagem institucional, por meio de documentos mais organizados, legiveis e padronizados;

® Conformidade com boas praticas de gestédo publica, ao adotar solugdo simples, eficiente e tecnicamente adequada.
Concluséo

A contratagdo proporcionara ganhos concretos de eficiéncia, qualidade e economicidade, assegurando suporte adequado as
atividades administrativas essenciais e contribuindo para uma gestao publica mais organizada, racional e orientada ao interesse publico.

13. Providencias a serem Adotadas

Para a adequada execucédo da presente contratacdo, a Administracédo devera adotar, previamente a celebracéo do
contrato ou instrumento equivalente, as seguintes providéncias:
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¢ Designacao de servidor responsavel pela fiscalizagao e acompanhamento do fornecimento, conforme
normativos internos aplicaveis;

* Verificacao da disponibilidade orcamentaria e financeira, assegurando a compatibilidade da despesa com a
programacao vigente;

¢ Definicao das condi¢Ges de recebimento do material, incluindo conferéncia quantitativa e qualitativa do
objeto no ato da entrega;

* Adequacdo dos procedimentos internos de controle e armazenamento, de modo a garantir a correta
guarda e conservacdo do material adquirido.

Ressalta-se que nao ha necessidade de capacitacao especifica de servidores, tampouco de adequacéo estrutural
ou tecnolégica do ambiente organizaciona, cujo recebimento e utilizacdo seguem rotinas administrativas ja
consolidadas.

Dessa forma, as providéncias descritas sdo consideradas suficientes e adequadas para viabilizar a contratacao,
atendendo ao disposto no inciso Xl do art. 7° da Instrucao Normativa n° 40/2020, estando o campo devidamente
preenchido, nos termos do §2° do referido artigo.

14. Possiveis Impactos Ambientais

A contratagcdo em andlise refere-se a aquisicao de carimbos automaticos, classificados como bens de consumo de baixo impacto
ambiental, considerando sua natureza, forma de utilizagdo e ciclo de vida.

Analise dos Impactos Ambientais
Os possiveis impactos ambientais associados ao objeto sdo limitados e de baixa relevancia, destacando-se:

® Uso de materiais plasticos e borracha, inerentes a fabricacé@o do corpo e da base do carimbo, com impacto restrito a etapa
industrial;

® Consumo de tinta, em pequena escala, restrito a almofada interna, sem geracéo significativa de residuos liquidos ou emissdes;
® Geracao eventual de residuos sélidos, decorrente da substituicdo da almofada de tinta ao final de sua vida Uutil.
N&o ha impactos relacionados a:
® Emissbes atmosféricas durante o uso;
® Consumo de energia elétrica;
® Geracdo de efluentes;
® Ruidos ou polui¢éo sonora.
Medidas de Mitigacao e Boas Praticas
Embora os impactos sejam minimos, recomenda-se a adogdo das seguintes praticas:

® Utilizacado prolongada do equipamento, priorizando a substituicdo apenas da almofada de tinta, em vez do descarte do carimbo
completo;

® Destinacdo ambientalmente adequada das almofadas usadas, conforme as orientacdes de gestédo de residuos sélidos;

® Preferéncia, quando disponivel, por fornecedores que adotem praticas sustentaveis, como uso de materiais reciclaveis ou
embalagens reduzidas.
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Avaliacao Global
Considerando o baixo volume adquirido, a longa vida util do produto e a inexisténcia de impactos ambientais significativos durante o uso,
conclui-se que a contratagdo ndo gera impactos ambientais relevantes, sendo compativel com os principios da sustentabilidade e do

consumo responsavel na Administragao Publica.

Conclusao

Dessa forma, os possiveis impactos ambientais associados a contratacéo séo reduzidos, controlaveis e mitigaveis, nao se
configurando como fator impeditivo ou restritivo a aquisicao pretendida.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

Com base nas andlises realizadas neste Estudo Técnico Preliminar, conclui-se que a contratacao é viavel, sob os aspectos técnico, econémico,
administrativo e ambiental.

Trata-se de bem padronizado, de ampla oferta no mercado, baixo custo, facil utilizacdo e manuten¢dao minima, inexistindo riscos relevantes ou
dependéncias que impegam sua contratagao.

Dessa forma, declara-se a viabilidade da contratacdo, recomendando-se o prosseguimento do processo nos termos da legislacdo vigente.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

LAION DE SOUSA ANDRADE

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 24/02/2026 as 11:07:49.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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